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Excel ສາໍລບັນກັບນັຊ ີແລະ ນກັການເງນິ 

 

ວດັຖປຸະສງົ 

ນກັບນັຊ ີແລະ ນກັການເງນິ ເປັນຕາໍແໜງ່ທ່ີຕອ້ງໃຊຄ້ວາມຮູສ້ງູ ຕອ້ງຄິດຮອບຄອບ, ກວດສອບ

, ວເິຄາະຂໍມ້ນູຕາ່ງໆ ໄດ ້ຍາ່ງລະອຽດ ແລະ ໄວວາ, ການຮວບຮວມ ຂໍມ້ນູລາຍຮບັ ລາຍຈາ່ຍ, ການ

ເຮັດບນັຊປີະຈາໍວນັ/ ບນັຊລີາຍເດອືນ/ ລາຍປີ ຈະບ່ໍຍຸງ່ຍາກອກີຕ່ໍໄປ ຖາ້ຫາກທ່ານໄດຮ້ຽນຮູທ້ກັສະການ

ນາໍໃຊໂ້ປແກມອນັຊານສະຫຼາດ ໂດຍ Microsoft Excel ເຂ້ົມາຊ່ວ່ຍ ເພາະ Excel ຈະມສີດູ ແລະ 

ຟງັຊ ັນ່ທ່ີມປີະສິດທິພາບສງູໃນການຄາໍນວນ ແລະ ສາມາດຕອບສະໜອງການເຮັດວຽກໄດຍ້າ່ງດ ີຫຼກັສດູ

ການຝຶກອບົຮມົນີ ້ຈຶ່ງໄດອ້ອກແບບມາ ເພ່ືອນກັບນັຊ,ີ ນກັກາຮເງນິ ເພ່ືອໃຫສ້າມາດນາໍສດູ ແລະ ຟງັຊ ັ່ນ

ທ່ີກຽ່ວຂອ້ງກບັວຽກ ໄປປະຍກຸໃ◌ຊ້ໄ້ດຍ້າ່ງຖຸກືຕອ້ງ ແລະ ວອງ່ໄວ ເຮັດໃຫຜູ້ເ້ຂ້ົາຮວ່ມການຝຶກອບົຮມົ

ສາມາດເຮັດວຽກໄດເ້ກັ່ງ, ໄວ ແລະ ເຮັດວຽກມປີະສດິທິພາບຫຼາຍຂຶນ້ 

 

ເນືອ້ໃນຫຼກັສດູ 

1. ເຄັດລບັການເກັ່ງການໃຊງ້ານ Excel 2007-2013 

2. ການຈດັການຂໍມ້ນູ ແລະ ຮບູແບບຕາມເງື່ອນໄຂ (Conditional Formatting) 

3. ການລຽງລາໍດບັຕາມສພ້ືີນຂອງເຊວ / ການກອງຂໍມ້ນູຈາກສີ, Icon set 

4. ການກອງຂໍມ້ນູແບບຂໍຄ້ວາມ (text Filter), ຕວົເລກ (Number Filter), ວນັທີ (Date) 

5. ການດງືຂໍມ້ນູຈາກແຜນ່ງານ ຫືຼ ຈາກຊດີອື່ ນ ມາໄວໃ້ນຊດີທ່ີຕອ້ງການ 

6. ການແປງຕວົເລກໃຫເ້ປັນຕອົກັສອນ 

7. ການລບົລາຍການຂໍມ້ນູທ່ີຊ ໍາ້ກນັໃນຕາຕະລາງ / ໃນຄໍລ ໍາ້ດຽວກນັ / ຄ ົນ້ຫາຂໍມ້ນູທ່ີຊ ໍາ້ກນັ ຫືຼ 

ບ່ໍຊ ໍາ້ກນັ 

8. ການຊອກຫາຜນົລວມຂອງຂໍມ້ນູຢາ່ງໄວວາ ໂດຍການໃຊ ້ Subtotal, Consolidate, Sum ຈາກ

ຫຼາຍຊດີ ຫືຼ ຕາ່ງ Workbook 

9. ການລອກເຊວບາງເຊວເພ່ືອໃຫສ້າມາດປະກອບຂໍມ້ນູໄດສ້ະເພາະຊອ່ງທ່ີຕອ້ງການ 

10. ການສາ້ງກາບ ແລະ ແຜນທ່ີ ແບບໄດນາມກິ ເພ່ືອນາໍສະເໜີຜນົງານໄດຢ້າ່ງງດົງາມ ແລະ ໝັ ້

ນໃຈ 



11. ຈດັລາໍດບັສນິຄາ້ຂາຍດ ີ1-10 ລາໍດບັຢາ່ງໄວວາ / ເຮັດລາຍງານດວ້ຍ Pivot Table 

12. ການໃຊ ້Data Validation / ການສາ້ງ Dropdown List / ການສາ້ງຂໍຄ້ວາມເຕອນເມ ື່ອມ ີ

ການປະກອບຂໍມ້ນູຜິດພາດ 

13. ການສາ້ງຊື່ ຊວ່ງເຊວ ເພ່ືອເປັນປະໂຫຍດໃນການອາ້ງອງິ ແລະ ການຄາໍນວນ / ການໃຊ ້Auto 

Outline ເບິ່ ງຂໍມ້ນູແບບຫຍໍ-້ແບບຂະຫຍາຍ 

14. ບນັຊສີະຫຸຼບຄາ່ໃຊຈ້າ່ຍປະຈາໍເດອືນຂອງບໍລິສດັ 

15. ເຮັດບນັທຶກລາຍວນັທົ່ວໄປ (The General Journal) 

16. ບນັຊແີຍກປະເພດ (The General Ledger) 

17. ການອອກຫງບົທດົລອງ (The Trial Balance) 

18. ງບົດນູ (The Balance Sheet) 

19. ຫງບົກາໍໄລຂາດທຶນ (The Income Statement) 

20. ການຄາໍນວນຄາ່ເສື່ ອມລາຄາ (Depreciation Expenses) 

21. ການເຮັດຕາຕະລາງຄາໍນວນອາຍລຸກູໜ້ີ 

22. ການຄາໍນວນດອກເບຍ້ເງນິຝາກປະຢດັ ແລະ ຝາກປະຈາໍ 

23. ການຄາໍນວນດອກເບຍ້ເງນິຝາກປະຈາໍແບບຝາກທກຸເດອືນຈນົຄບົ 2 ປີ 

24. ການປະເມນີຫງົບປະມານລາຍຮບັ-ລາຍຈາ່ຍ ແລະ ຄາ່ເປ້ົາໝາຍ ໂດຍການໃຊ ້Conditional 

Formatting 

25. ການສາ້ງ ແລະ ປບັແຕງ່ Pivot Table, Pivot Chart ໃນວຽກບນັຊ ີ

26. ສດູ ແລະ ຟງັຊນັທ່ີຄວນຮູໃ້ນວຽກບນັຊ,ີ ການເງນິ ເຊ່ັນ: IF, VLOOKUP, INDIRECT, 

MATCH, COUNTIF, WORKDAYS, WORKDAYS.INTL, DATEDIF, Date Table 

 

ຫຼກັສດູນີເ້ຫມາະກບັ 

1. ນກັການເງນິ  

2. ພະນກັງານບນັຊ ີ

3. ນກັຮຽນ ນກັສຶກສາ  

 

ຄາ່ລງົທະບຽນ 

ທາ່ນລະ 700,000 ກບີ ລາຄານີ ້ລວມ ຄາ່ ອາຫານທຽ່ງ ແລະຄອຟຟີ ເບກ ທັງ້ 2 ມ ື ້

 

 


